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en'to Comunale per il ser—

L'anno mxllenovaccntonovantas il giorno sette dfl mese di
alle orepqA5e s2g enti, nella s.é.la delle adunanze
di guesto Comune, .alla secuta di Tripresa. disciplinata
. Gell'art.30 della L.2. 5/3/1385 n°9, esteso ai Conmuni
stessa " L.R., in . seduta pubblica prevista

lag 142/90 —ecepito dalla L.R. 48/--,
~norma dell'art.4d

consiliare
dal comma
"dall'art.58 della
. CO"Ln.a

dzll'arc.31, che &
.stata . partecipata

dnll’O Tz L -, risultzno 211

ai  signori Comsiglieri a

'appello nominals:

1) Martorana, Sebast lano g £ | Z1JFerro Mariaho = . L g
-2)' Grande ,Benlto e 22)Nastasi Corrado gy E
3) Morale Paolod P 23)Di Giovanni Albino P~

4) Oliva Corrado P . 24)Migneco Girolamo P

5) Inturri Matteo P Z3)Andolina Salvatore- A

6) Amato Corrado P 23)Bordieri Salvatore  F

7) Costa Antonino A 27)Campisi Caterina A

8) Accolla Franco P 25)Dipietro Angelo P

S) Grande-Sebastiano - - D -28)Caruso Giuseppe---— - A e
19)YGreco Rosario - ot N 30TRizza Gaetano =~ & T o
-11)DtAgata Antoninc P Z1)Trapani Corrado A
12)Agricola Giuseppe P 32)Campisi Corrado A :
13)Marino Giuseppe A 22)Tiralongo Giuseppe P
14)Rametta SeoastAano A 34)Magliocco Pasquale A

IS)Calvo Sebastiano A Z5)Migliore Salvatore P
15)Cancemi Antonino A 33)Boccaccio Concetto A
17)D'Amico Illuminato ‘B 37)Di Pietro Luciano P

13)Rizza Pasquale A 33)Caruso Grazia Maria P
i¢)Campisi Salvatore A 32)Puglisi Vincenzo . PP
20)Morale Vincenzo P £))Morale Giorgio A

ratto l'appello ncminale risultano cresenti n. 224 a2ssenti n. '18.
CO’IS*E,ll ri comunali. e
R-sultato legale, zi. s=nsi del c_;“:.to comma dell'zrt.30 .della L.R.

3 o F o 3 v ima Sacli s-ver 4 a —acicanm~s N
W B S e e g g R

Sy OLIVA CORRADO a2ila qualita di

Partecipa il Segretario del Comune Dr. SALVATORE VACIRCA
Vengono scelti cuali scrutatori, ai seasi dell1'Q.EE.LL.:

A F : 4




- Contimmando in:seduta pubblic

_gppello:fﬂizza Ibsquale
‘11 Presidente passa alls trattazione
del,3°¥pnnto'postb ‘all'ordine ‘del‘giornof Approvazione nuovo Ragola-
mento commale per 3 servizio 'di.“%conomato. W e e R S G
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o % . 3 !: P v $=Ye -, . (e e . L

, ..’ n .Qo".:.'¢"'- ‘_a..t-":..-"' et e W et '--..-. etes

. A o iw R e .....'._‘.q..

COnsiglieri intervenuti~aopo

et pmprié Qelfbara W, 31 del’ 215 3.1996, con 1a- q”‘ale ) gtato ap

provato il "Regolamento Comunale pervil servizio di- Economato“;

N;7639/7373 deim30.5.1996,'coh la-quale il suddetto organo ai control
lo ha pronunciato l*annullamento parziale del Regolamento di che trat
tasi; : 4

Ritenuto, alla luce dei rilievi mossi dal suddetto CO.RE.CO Centrale,
Predispone un muovo regolamento, adeguandolo ai contemuti dell’art.

% 51 della I.142/90 nonchd dell'art.29 del decreto Leg.vo 4977/95;

Considerato che sulla proposta di deliberazione ai sensi delltart,1)
lettem i) della L.Rs 11, 1201991’ noss (artt.53 955 legge 8-60 1990,

no 1423
a) i1 responsabile del servizio interessato ha espresso parere favorw

vole per quanto concerne la regolaritd tecnicaj;

, b) 41 Iesponsablle di ragioneria ha €spresso. parere favorevole per

‘quanto conéarne la regolaritd ecntabils
e¢) il segretario generale ha espresso parere favorevole sotto 11 pro-

filo della legittimitza;
Visto il parere favorevole espressc dalla 2° Coumissione Consiliare

n.27 del 1,10,1996;
Visto il parere favorevole espresso dalla 1

n.15 del 17.9.1996; ;
A votazione unanime dei n.23 Consiglieri presenti, votazione effettua

ta a2 scrutinio palese per alzata e seduta

“ Commissione con verbale

DELIBERA

1) di approvare come approva il muovo Regolamento Comunale del servi-
zio di Economato composto da n.22 articoli a che si allega al pre-
sente per farne parte integrante e sostanzigle.-

Z



"Il Consigliere Anziano

/ (1o Marf_orana ‘Seba‘stiano'

2
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limpegno relativo alla presente defibera si | dell’Addetto, che la presente deliberazione: . ¢
attesia la regolare copertura finanziaria al

IM ; = R e

- Vl 1 Narrad Der 12 gd. consec mt_‘,__. e

ki,

Il Responsabile i :
del Servizio Finanziario L'Addetto . Ak Segreta Gene ale
Vac:mca Salvatore

{1gimnafo S. £

SIATTESTA CHE LA PRESENTE DELIBERAZIONE E' STATATRASMESSA -

f.to 3

. . .
.

Ai capigruppo consiiiari con'nata n. -___ S del

n. prot. _

Al CO'RE.CO. sezione provinciale di ' i

— per il controllo ex art. 15 comma 2 della L.R. 44/91 (iniziativa del collegio) : : : : ot
—.perit-controllo ex art. 15 comma. 3 della L.R. 44/91 Jrichiesta di un gruppo consiliare)_ ; : s ey
— per il contrallo ex art. 15 comma 5 della L.R. 44/91 {richiesta di 1/5 consagherx) Sreleaicnaar Ty et St

T

AL"AddEfm - =i & Segretario Generale ___ -~ : TS | 3

| CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’

Si cartifica che |2 prasente deiiberazione & divenuta esecutiva il

non essendo soggetia & controllo ai sensi dell'art. 15 comma 6 L.R. 44/91

‘non-assende pervenute richieste di controlle ai seasidell’art. 15 comma 3-L.R. 44/91 e i = _L 5
non essande parvenute richieste-di controllo ai sensi dell'art. 15 comma-5 L.R. 44/81 - S o
non 2ssando pervenuta comuniczzione di annullamento nei termini di cui &l comma &6/7 dell’art. i3
L.R. 44/91 ¢z parte del CO.RE.CO. a cui la presente & pervenuia il s

zione di annuHamemo nei termini di cui zil'art. 19 L.R. 44/31 cz parie del

IIIII;III

non sssendo pervenuta comunica

CO P\: CO ch== ha ricevuto i chiarimenti in data
non avendo ii CO.RE. bO nscontrcto vizi di iegittimita nella seoula ds! nn.

i Segreta;io Generale :

£’ copia conforme zll'originale depositatz agli atti

-

di questo ufficio. :

Spazio riservato al CO.RE.CO.

Avoia

Il Segretario Generale




REGOLAMENTO PER IL SERVIZIO DI ECONOMATO
i cho s T e SRREIT
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1 Con il presente regolamento viene dlSClOllnatO il se

contablllta approvato ‘con deliberazione del Con51g110 COﬂunale n°30

del 21.03.1995, in applicazicne dell. 3 del: D.lips. 25/2/95,n.77.
2.In ogni case dcvranno trovarg app11c321one le norme di cui alpD.P.R
18 Aprile 1994, [N.573 recante: 'Norme per la semplificazicne dei
procedimenti di aggiudicazione di pubbliche forniture di valore
inferiore alla soglia di rilievo comunitario con barticolare
rigdérdo allo speciale regolamento comunale attuativo."

4 32 ART .2 s
AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO-COMPENSO

1. T1 servizio di economato & diretto dal titolare che, ricopre il

. : posto di' economo comunale <

2., -All'econono sontta 11 trattamento oconomlco 1n *ela21one alla

S QUalLflca Tun2101a1e di 1ncuad“amen*o 8 nella .misura cegerm*r

dai contratti collettivi nazionali di lavorc per il comparto

regioni-enti-locali
§ ART. 3
COMPETENZE DELL'ECONOMO

1. Le competenze dell'economc sono quelle risultanti dalla apposita
Ay

tabella della at

guelle risultanti dal presente regeclamento.
2. In ordine a2l maneggi

scrupolosamente, alle norme fissate con il presente: r

rifiutandosi di eseguire qualsiasi operazioné ivi non
ricorducibile:

O

ribuzione allegata al regolameto organico nonci3

o cdei valori l'econcmo dovr&_atteneral,

3. All'economo comunale fa carico ancne il controllc della gestion
(x4

degli altri agenti contabili e dei consegnatari dei beni

jog
individugti con deliberazione c

RESPONSABILI DELL'ECONOMO

ella Giunta Comunale. _

1'economo nella sua qualita di azente contabile ai sensi

celltart.58, com. 2, della L.5/6/90, n?142, & personalmente

responsabile delle somme ricevute in anticipazione.

Egli é tenuto all'osservanza cegli cbblighi previsti dalle leggi
civili per i depositari ed & resposabile della regolarita dei

pagamenti, da eseguire sempre in applicazione del presente

regolamento.

‘2. Oltre alla responsabilitd civile e contabile dicuial e€o:
precedente ed eventualmente a quella penale ai sensi delle leggi
vigenti, 1l'economo & soggetto anche alla responsabilita

del personale dipendente.

. . .

disciplinare secondo le norme coritenute nel regolamento organico



fare, delle somme ricevute in anticipazione, un
uso diverso da quellc per il quale vennero concesse.
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A;ITICIPAZIOE&E" ALLYECOROHT - ©
L Pen provvedere al pagamento, delle somme rientranti nella sua

oMy e e TR R AN=YaTo)als a2l "nizic.di ozni
esercizio finanziario un mandato di anticipazione 7S A e 600;000.000
(DICQNSI.LIRE SEICENTOMILIONI) sul :ela?ivo fondc stanziato in i
bilancio nel titolo IV'Spese per servizi per conte di-terzi “zCap

T -0 e *

‘et ne o .

Fondi economali ", con anticinazioni parziali caklktinizio
di ogni trimestre di L.150.000.000." 5 paa
2. Bventuali ulteriori anticipazioni ,aventi in ogni caso carattere } : .

eccezionale e temporaneo, potranno essere disposte con motivata
. . é
deliberazione, e comuingue al di fuori delle competenze economali di

.
cui 21 successivo art. 6. .
3. ALYIa fine @i ciascun esercizio finanziario 1'economo restituira,

_integralmente, le anticipagzioni.ricevute & copertura degli

ordinativi di incasgo -che saranno .emessi in cqrrispondenza dei f
mandati’ di anticipazioné di cui ai precedenti commis | - we woa T il 3 7
ART. 5.

ATTIVITA' DELL'ECONOMO-LIMITI
1. L'ecconomo provvede nel rispettc delle disposizioni di cui al
vigente regolamento di contabilia', alla acquisizione dei seguenti
beni e servizi:
) racquisto di stampafi, modulistica, articoli di cancelleria e

Ay

materizle di ccnsumo, occorrenti per il funzionamento degli uffici

e dei servizi comunali; :

5) acquisti e forniture comungue neccessarie per il normale
funzionamento di tutti i servizi comunali;

¢) manutenzione e riparazione di mobili~ed arredi, delle miacchine<e
delle attrezzature di prorietd comunale, al fine di assicurarne la
vuona conservazione e l'efficienza per il normale svolgimento dei
servizi d'istituto;

&) manutenzione di tutti gli autoveicoli e motoveiccli in dotazione ai
servizi comunali limitatamente a picceli interventi che posscno

sssere eseguiti dagli operatori addetrti alla officina comunalli.

e) acauisto di pubblicazioni neccesaris per i vari servizi; :

2. La G.M. all'inizio di ciascun esercizio determina la somma
oresumibilmente occorrente per capitclo e comunque entro i limiti
del 1° com. art.5 per la fornitura di beni e servizi da acquisire
mezzo dell'econocmo. La detta deliberazione costituisce ad ogni
effetto prenotazione impegno'ai sensi dell'art.27, comma.3, del

DLgs. 25/2/X995, n.77. 1

3. I1 buono d'ordine dell'econdmo costituisce provvedimento di impegno
di cui dello art.35, commi E 2 del D. LGS+ - 25/2/1995, n.77.
£, E' istituito 1'Albo dei fornitori e ditte éer le forniture ed i

lavori di cul allé'léttere AiB.CiDalk«



a)

b)

3)

4)

1.

L'econowo dovra' dare corso ai seguentl paaanentl esclu51vamente_

tae 80 Aty i
ot T N Sgiiat
-,,.,.‘..-..

sulla scorta di appositi buoni di oaganenuo secondo a2 ceguente

iter: 4
richiesta a firma del Capo Dipartimento o responsablle del

servizio, se individuato

Ricerca di mercato da parte dell'economé :
emissione del buonc (ordinazione di provvista) da parte
~dell'Ufficio economato . o : C

pagamento a present621on° fattura, con allegata copia del buono, s

emessa dalla Ditta da parte dell'econcmo e regolarmente vistata per

avvenuta fornitura : : : : _ -
Dosta, telegrafo carta e-valori bqllati,.facqh@gaggi'e-t;asporto s Ry

- merci - 2 : * 2 .

nlornaIL, aobonamentl alla Gazzet ta Ufficiale e pubbllca21one
periodiche di carattere tecnico-amministrativo, inserzioni sui
giornali previsti dalla legge e dai regolamenti, abbonamenti ;

tassa di c1rcola21one degli automezzi, imposte, tasse, diritti
erariali diversi;

spese per la stipulazione di cdntratti, atti esecutivi verso
debitori morosi visure catastali, registrazicni e Simikr;

anticipi per missioni aé amministratori e dipendenti, nei limiti di
cui-all'art. 5, com. 8,621 D PR, 29 Agosto 1888, N.395.

trasferte agli Amministratori e dipendent

spese diverse e minute anche per cerimonie, ricevimenti, onoranze,

P

ecc;
rogazioni di sussidi straordinari urgenti, nel rispetto del

regelamento di cui all'zrt.12 della L.7/8/1590, N. 241.
Nessun buono di Dagamento potri essere emesso in assenza di

N

’disponlawllua'
de ;ondo ecconomale di cui al brecedente art.5;
dell'intervento o cap.di bllan01o Su cui deve essere imputata la
spesa.
I pagamenti di cui al pbrecedente com. 1 posscno essere eseguiti
quando i singoli importi non superino la somma di L.2.000.000.
Potra' essere disposto il pagamento a mézzs.deiiTéconomo nei soli
casi di comprovata urgenza di dare corso al pagamento immediato.
ART. 8

RIMBORSI DELLE SOMME ANTICIPATE
Ogni due mesi e comunque in relazione anche alle esigenze di
disponibilita del fondo," sara cura dell'economo di richiedere il
-rimborso delle somme anticipate, rimborso che ‘sara disposto con



..-on o .

‘et .-,

'app051ta determinazione o deliberazione del ~competente organo.

2. Alla detta deliberazione dovranno essere allegati:
a) IL "buono di nagamento . dk cu1 al precedente art 2

debitatamente qu1etanzato, ; :

bY'fu*téuxa docznsnﬁauaomﬁﬂ¢ne L5, Txferltce pagamento-¢fxetu”tom,-nl.

. 3 2
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ANTIC

1. L'economo comunale potra dare corso anticipazioni prcvvisorie d1
somme nei;seguenti casi: ; : S

a) per missioni fuori sede degli amministratori.e dei dipeﬁdentit a
richiesta dell'interessato, pari a settantacinque per cento del :
trattamento comolessivorspettante per la missione, come previsto
dadltart. 5, com 8. del D.PiR: 23/d8/1998, N.395;

b) per fare fronte ad urgenti esigenze quantc non riesca possibile.
-senza grave danno per i servizi, provvedere cpn'le normali

.

precédure.

2. Per le anticipazioni provvisorie di cui al com. precedente dovranno’

eséera osservate le procedure di cul al succe551vO art. 10. . : T
e LR L "V . § “....‘ng 10 5 . « ey en . ¢ il i
DISCIPLINA DELLE ANTICIPAZIONI PRO'VISORIV DnLL'ECONOMO : s
1. Per le anticipazioni provvisorie di cui al precedente art.~J,
1'economo dovra attenersi alle seguenti procedure:
a) le anticipazioni dovrannc essere fatte esclusivamente in esecuzione
di- apposite "autorizazzioni " a firma del responsabile dell'ufficio
di ragioneria; ;
b) sard cura dell'economec richisdere, per le somme anticipate, il
pronto rendiconto; ,
c) per le somme effetivamente pazate sard emesso corrispondente buono
di pagamento a norma del precedente art. 7:
d) al buonc di pagamento di cui alla precedente lettera c) dovranno
essere allegate:
1°) 1l'autorizzazione di cui zlla precedente lettera a);

2°) tutta la documentaziocne

z

RISCOSS

1. L'economo & tenutc ad assicu

riscossioni ad esso

affidate.
2° Per le dette riscossioni deovrannc essere tenuti:

’a) un registro delle riscossioni effettuate;

b) un bollettario delle quietanze rilasciate.
ART 1.2
REGISTRI OBBLIGATORI PER LA TENUTA DEL SERVIZIO DI ECONOMATO
1. Per la regolare tenuta del servizio di economato, dovra tenere,
sempre aggiornati i seguenti registri o bollettari:
1) Registro dei pagamenti e dei rimborsij;
2) Registro di carico e scarico dei bollettari;
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3) Bollettario dei buoni di pagamento;
©4) Bollettari delle- antlclpa21on1 provvisorie;

‘6 ) Regiatro" gehierale: delle. ;;éégsélon=-e dei;.‘
; Tesoreria; i
__7) Bollettario delle quletanze r11a501ate.
Tutflvlhréglstfl T :
vidimati, prima dell'uso, 2 cura del Responsabile dell'”fflClO di
Ragioneria. Dovranno, altresi, essere regolamente registrati nel
registro di carico e scarico dei bollettari. ; ’
Tutti i registri ed i bollettari dovranno essere d111gentenent°
conservati dallo economoc per poi documentare il rendiconte ‘annuale
di cui al successivo art.19
ART.13
TPNUTA DEGLI INVENTARI E CONSEGNA DEI HMATERIALI ° e
L'economo é consegnatarlo dei mobili, impianti, e suppellettlll,
macchine d'ufflplo, oggetti di cancelleria, tanpatl, ecc. degli

uffici e di tutti gli albri servizi a cui, comunque, provvede

<
«
X . . % ’ . . .

‘1'Ente. S 2 2 . v B ; £ i
L'economo sovrlntende a tuutl degll eventuall Suo—conseanat ri’dei i Tl
mobilio e dei materiali vari. : >
Per la corretta tenuta degli inventari dovra tenere, sempre
aggiornati, tutti i registri previsti dal "Regolamento comunale di
contabilita"
A tal fine ogni dipartimento dovra tassativamente comunicare
all'ufficio econcmato in questa sua funzione copie autentiche delle
fatture ¢i acquisto e forniture di beni inventariabili, noncné
copie dei regolari contratti di achisto di immobili
ART. 14
ACQUISTO DI HUOVI MATERIALI .D'USC

Qualunque mobile oggettc o suppellettile di cui all'art precedente,
di nuova acquisizione deve essere assunto in carico dall'economo,
e, debitamente numerato, deve da guesti essere annotato
nell'inventario relativo
I mobili e gli oggetti destinati agli Uffici o ai servizi ssaranno
affidati a mezzo di speciale verbale di consegna, ai rispettivi
Caoi—Upfici, Capi Servizio o singoli dipendenti che ne rimarrannoc

Desponsablll quali sub consegnatari. .
I verbali di consegna sarannc controfirmati dai res onsabili 4
dell'Ufficio Ragioneria
I sub consegnatari non potranno procedere a spostamenti degli
oggetti avuti in consegna senza preventiva autorizzazione scritta
dall'economo.
Ad ogni cambiamento del sub-consegnatario deve procedersi a cura
dell'economo, alla verifica della consistenza dei beni consegnati
ed al conseguente passaggio al nuovo sub;consegnatarlo, mediante
apposito verbale firmato dall'economo, dal sub-consegnatario
cessante e da quello subentrante ! a
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REGISTRO DI CARICO T SCARTCO DEL MATERTALT or CONSUMO
1. Per i materiali di consumo, di cui 1'economo é consegnatario, dovra
tenersi un- registro di carico €. s5carico. . .con Ia 1ndlcaz1one dellla

data di entrata dei singoli materiali, della qualita e della
quantita di essi; della data di consegna ¢ delle qualita e quantita
consegnate ai singoli uffici, servizi o agenti. ;
ART. 16 .
MANUTENZIONE DI BENI MOBILI
l.'i'economo, nella sua cuallta di consegnatario responsabile dei b°n1

mobili, ha l'obollao di curare la buona manutenzione di tutti i

beni ché ha in consegna, provvedendo a sognalare all’ U’IlClo di . 2

Sed*euerla tutt1 quei . lavorl, spese o pr ovvedlnentl. ne Titenga < T

o 2 % necessarl o. oppovtunl per.la buona conserva21ona dnl beni

stessi. » ;
: ART. 17
DEPOSTTO DECGLI OGGETTI SMARRITI E RINVENUTI

1. L'economo é depositario degli oggetti smarriti e rinvenuti che
vengono depositati nell'Ufficio comunale in attesa che si rintracci
il legittimo propretario. Al momento in cui l'economo riceve tali
oggetti, dovra redigere verbale di ricevimento. nel quale sarannc
chiaramente indicati: :

a) le generalita della perscna che ha rinvenuto gli oggetti;

b) una dettagliata descrizione degli oggetti stessi:

c) le circostanze di tempo e di luogo del rinvenimento.

2. Gli oggetti cosi! consegnati all'Ufficio comunale saranno
registrati in apposite registro di carico e scarico.

3. In caso di rinvenimento del propretario, cvvero, trascorso il
periodos di tempc previste dalla legge senza che il proprietario sia
stato rintracciato, 1la consegna degli oggetti di cui trattasi, al
proprietario o al rinvenitore, sara oggetto di appositc verbale.

4. Prima, pero' di effettuare tale consegna, l'economo dovra curare /
che 1'Amministrazione comunale sia romborsata di tutte le spese che :
avesse sostenuto per la buona conservazione degli oggetti
rinvenuti.

ART. 18
CONTROLLO DEL SERVIZIO DI ECONOMATO

1. I1 controllo del servizio di economato spetta al Responsabile

dell'Ufficio di Ragioneria.

2. Il servizio di economato sara soggetto a verlflche ordinarie e
straordinarie di cassa. -

3. All'uopo 1'economo dovra tenere aggiornata in. ogni momento la

s TS g



~uw31tua21one d1 cassa con la relativa documentazione.

pes .4 Tn.caso gi r;tar¢o nella presentazlone perlodlca del conto el

z

.
rlee  segdan
LTS g L

g n

T e d'ufficio, promuovendo se del caso lé relatlve san21on1 a carmco"
e —— '“i-i.-uaua-a—-e:--r’“'-" BN TS, : .
. ~ . e g . S sSidars ; St 4 - ‘ < z
ART:. 19 ;
CONTO DELLA GESTIONE ¢ o

1. Entro il termine di cue mesi dalla chiusura.dell'sercizio

finanziario, l'economo comunale deve rendere il conto della propria’

gestione. Al conto redatto su modello ufficiale, dovra essere
allegata la documentazione esattamente indicata dall'art.75 del
© U Dhi.gs gs25/2/1995, N.77.7 ; . z
' E5E ART." 20 : s
NORME ABROGATE
.1. Con l'entrata in vigore-del presente ;egolamentq sono abrogate

3 . tutte le nqrme con esso contrastanti. - Sy o :
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ART. 2%

ENTRATA IF VIGORE DEL PRESENTE REGOLAMERTO
1. Il presente regolamento entrera in “vigore dopo 1' espletanentg gel
controllo da parte del competente organo regionale di controllo
(CO.RE.CO.) e la sua ripubblicazione all'albo pretorio comunale per
30 giorni consecutivi munito degli estremi della deliberazicne di
approvazione e del provvedimento di esame da parte del CO.RE.CC.
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ART.22
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PUBBLICITA' DEL REGOLA¥ENTO 5
1. Copia del péesente regolamento a norma dell'art.22 della L.
7/8/1990, n°241, sara tenuta a disposizione del pubblico perche ne

possa prendere visione in qualsiasi momento.-
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